
学工系统-困难生管理模块操作手册 

一、系统登录方式                   系统咨询： 学生处 石清锋 87676167 

教师可通过登陆学校校园信息门户系统（网址：http://my.cjlu.edu.cn/）——业务

系统——“学工系统”进入。 

教师、学生可直接登录 http://swis.cjlu.edu.cn:8080/swis/ 进入系统，用户名、密

码与校园信息门户一致（注：用户名中字母须大写） 

学生默认密码为身份证后 6 位，忘记密码可在信息门户（http://my.cjlu.edu.cn/）登录

页面找回密码。 

 

二、学工系统困难生认定程序 

 

 

 

 

 

 

三、学生操作程序 

（1）系统登录（http://swis.cjlu.edu.cn:8080/swis/）：用户名为学号，初始密码为

（1）学生网上申请（填写个人与家庭信息） 

 

（2）各二级学院负责资助工作辅导员网上审核 

（结合困难证明进行审核） 

（3）形成困难生库 

 

http://swis.cjlu.edu.cn:8080/swis/
http://my.cjlu.edu.cn/
http://swis.cjlu.edu.cn:8080/swis/


身份证后六位； 

（2）在“学生管理 >学生基本信息查询”，点击查询和编辑，添加学生个人基本信息； 

 

 

 

注：以下出现“   ”的项目均需填写，填完点击“提交” 

 



（3）在“困难生管理 >困难生申请和评定”，点击“困难生申请”，弹出申请页面，添

加本人与家庭相关信息，完毕后提交即可。 

 

 

 

以下为困难生申请页面 

 

（首次申请的学生，历史受资助项目写“无“，历史受资助金额写”0“。） 

四、辅导员操作程序 

（1）系统登录：用户名和密码与登录校 OA 一致（工号中所含字母须大写），目前负责资

助工作的老师可以登陆； 



（2）在“困难生管理 >困难生申请和评定”，点击查询，结合学生的困难生证明，对申请

进行等级认定，通过或拒绝，完毕后提交即可。 

 

申请学生的列表如下图： 

 

 

下图为困难生认定页面： 

 

 

对每位申请学生进行评定后，提交后即完成困难生网上认定工作。 

学生可重新登录系统查看自己申请状态。 

滚动条向右拉动 


